
Sachbearbeitung Buchhaltung –
Kreditoren (w/m/d) / Teilzeit

Zur Verstärkung unserer Abteilung Buchhaltung suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine/n engagierte/n und zuverlässige/n
Sachbearbeitung Buchhaltung – Kreditoren (w/m/d) / in Teilzeit

in Teilzeit 

 

Ihr Aufgabengebiet:

Verantwortung für die ordnungsgemäße Erfassung und Buchung von
Eingangsrechnungen sowie anderen Kreditorenbelegen

Rechnungsprüfung auf Vollständigkeit, Richtigkeit und sachliche und
rechnerische Übereinstimmung

Überwachung und Abstimmung der offenen Posten und Pflege der
Kreditorenstammdaten

Erstellung von Zahl- und Mahnläufen sowie Überwachung der Zahlungen und
Mahnfristen

Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Zahlläufen

Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen

Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen, insbesondere Einkauf und
anderen Fachbereichen, zur Klärung von offenen Posten

Unterstützung bei der Optimierung von Prozessen und Abläufen in der
Kreditorenbuchhaltung

Ansprechpartner für interne und externe Anfragen im Bereich Kreditoren



Anwendung der Archivierungssoftware ELO zur Dokumentenablage und -
verwaltung

Nutzung von SAP S/4HANA für die Buchung und Abwicklung von
Kreditorenprozessen

 

Ihr Profil:

Abgeschl. kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im
Bereich Finanzbuchhaltung 

Erste Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, vorzugsweise im Bereich
Kreditoren

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit SAP S/4HANA und ELO
(Archivierungssoftware)

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Kommunikationsstärke und eine hohe Zuverlässigkeit

 

Wir bieten:

Worklife Balance: 30 Tage Urlaub, mobiles Arbeiten 

Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit

Zahlung einer attraktiven Vergütung (Jobbike möglich)

Kollegiale Atmosphäre mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen



Respektvoller und wertschätzender Umgang im Umfeld der Medizintechnik

Ihr Profil

Tarifliches Gehalt und Leistungen
Respektvolle und wertschätzende Zusammenarbeit
Mobiles Arbeiten
Krisensichere Branche: Medizintechnik- und Pharmaindustrie
Sinnvolle Arbeit: Für die Gesundheit der Menschen
Umfangreiche Einarbeitungspläne mit Mentor
Feierlichkeiten des Unternehmens
Wasser und Kaffee kostenlos. Wöchentlicher Obst- und Gemüsetag
JobRad
Verkehrsgünstige Lage

Bewerben Sie sich jetzt

Bewerbungsformular oder bewerben Sie sich per E-Mail an bewerbung@sfm-
medical.com

Bewerben Sie sich initiativ bei sfm medical devices, falls keine aktuelle Position für
Sie passend ist. Wir schätzen Motivation und Leidenschaft bei unseren zukünftigen
KollegInnen. Mit etwas Glück können wir die passende Stelle für sie schaffen.

Initiativ bewerben

sfm medical devices GmbH
- Personalabteilung -
Brückenstraße 5
63607 Wächtersbach

Tel.: + 49 (60 53) 805-105
E-Mail: bewerbung@sfm-medical.com
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